附件： 1、法定代表人身份证明
（法定代表人参加投标时，须出示此证明）
招标人名称：
我公司法定代表人     　　　   参加贵单位组织的（招标项目名称 )的项目投标活动，全权代表我公司处理投标的有关事宜。
附：法定代表人情况：
姓名：性别：年龄：职务：
身份证号码：
手机：传真：
 
单位名称（公章）                   法定代表人（签字或盖章）
年   月   日                      年   月    日  
法定代表人身份证复印件
（粘贴此处）
注:如为法定代表人参加投标时，须将身份证原件带至开标现场备查。
2、授权委托书
（被授权人参加投标时，须出示此证明）
招标人名称：
兹授权               （被授权人的姓名）代表我公司参加（招标项目名称 )项目的投标活动，全权处理一切与该项目投标有关的事务。其在办理上述事宜过程中所签署的所有文件我公司均予以承认。
被授权人无转委托权。特此委托。
附：被授权人情况：
姓名：性别：年龄：职务：
身份证号码：
手机：传真：
 
单位名称（公章）                      法定代表人（签字或盖章）
年   月   日                        年   月   日
法定代表人身份证复印件
（粘贴此处）
被授权人身份证复印件
（粘贴此处）
注:如为被授权人参加投标时，须将身份证原件带至开标现场备查。
3、报价承诺书
招标人名称：
我方已收到贵单位关于的询价公告、文件，经仔细阅读研究，我们决定参加投标，并作如下承诺：
1.愿意按照询价公告、文件的一切要求，参与投标。
2.我方的投标文件自开标后60天内有效。
3.如果我们的投标文件被接受，我们将严格履行询价公告、文件中规定的每一项要求，按期、按质、按量履行义务。
4.我方愿意提供在询价公告、文件中要求的所有资料。
5.我方同意询价公告、文件中确定中成交供应商的方式。
6.如我方逾期未完成合同任务，采购人可按询价公告、文件予以处理。
7.与本项目有关的一切往来通讯请按下列方式联系：
地址：　　　　　　　　　　　　　邮编：
项目联系人：　　　　　　　　  职务：
  电话：　　　　　　　　　　　　传真：
投标人（盖公章）：                
投标人法定代表人或授权代表（签字或盖章）：    
              年    月    日　
4、 报价清单
	服务项目
	具体内容
	数量
	综合单价（元/卷.份）
	合价（元）
	备注

	原港口局业务档案
	2016-2019.5许可、备案业务
	约400卷
	
	
	
	档案整理

	
	安全管理
	约180卷
	
	
	
	

	
	2015年（含）前所有
	1506卷
	有的超200页
	
	
	档案梳理

	交通运输局
	（行政  服务）业务档案

	港口业务
	约340卷
	
	
	
	档案整理

	
	
	航道业务
	约75卷
	
	
	
	

	
	
	海事业务
	水工许可
	约30份
	每份200-400页
	
	
	

	
	
	
	其余（船舶、船员登记等）
	约2500份
	每份10-50页 
	
	
	

	
	
	公路业务
	55份
	每份约400页，有图纸
	
	
	

	
	
	运管业务
	网约车
	14份
	每份300-500页
	
	
	

	
	
	
	检测站
	3份
	每份500-600页
	
	
	

	
	
	
	其余（普货、危货、船舶经营许可等）
	约210份
	每份40-150页
	
	
	

	
	
	工程业务
	6卷
	每卷约200页
	
	
	

	
	
	复议、诉讼
	约100卷
	
	
	
	

	
	文书档案
	2019年
	约2000件
	共约3米
	
	
	档案梳理（已鉴别、分类并排序）

	数字化扫描
	永久、长期卷
	约20万页（含图纸）
	
	
	

	总价：大写 （小写： 元）


投标人（盖公章）：                
投标人法定代表人或授权代表（签字或盖章）：    
              年    月    日　
资审证明资料
1、营业执照复印件（加盖单位公章）；
2、项目负责人及项目实施人资格证书复印件（加盖单位公章）；
3、业绩合同复印件（加盖单位公章）。
